I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamdéwienia petnienia roli lektora/lektorki
jezyka polskiego jako obcego nr 2/02/2023/MUW z dnia 06 kwietnia 2023 roku w ramach
projektu pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcéw na Mazowszu ze szczegélnym
uwzglednieniem potrzeb wynikajacych z masowego naptywu obywateli panistw trzecich
spowodowanego wojng w Ukrainie”, wspétfinansowanego z Programu Krajowego
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz budzetu parnstwa.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Nauki Jezykéw Obcych Linguae Mundi
Adres: ul. Mikotaja Kopernika 17, 00 — 359 Warszawa

E-mail: sekretariat@linguaemundi.pl, tel.: 22 654 22 18

lll. KWALIFIKACJE WYMAGANE

1. Stopien magistra filologii polskiej lub neofilologii,
2. Min. 2 letnie doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego.

Ocena spefnienia warunkéw udzialu w postepowaniu nastgpi na podstawie
przedstawionego aktualnego CV z ktérego jednoznacznie wynikaé bedzie posiadanie

wymaganych kwalifikacji.

IV. KWALIFIKACJE POZADANE

1. Doswiadczenie w pracy z grup wielokulturows,
2. Znajomos$¢ pomocy dydaktycznych do nauki jezyka polskiego jako obcego.

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Petnienie roli lektora/lektorki jezyka polskiego jako obcego w ramach projektu pt.
»Wsparcie integracji cudzoziemcéw na Mazowszu ze szczegdlnym uwzglednieniem
potrzeb wynikajgcych z masowego naptywu obywateli paristw trzecich spowodowanego
wojng w Ukrainie” wspétfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz budzetu panstwa w od 1 do 4 grupach
jezykowych, gdzie kaida grupa realizuje 60 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna =
45 min.).
e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia liczby stanowisk, w
przypadku wiekszej liczby kandydatéw z maksymalna liczbg punktéw.
e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przydzielenia lektorowi realizacji zajeé¢ w
wiekszej niz okreslona w opisie przedmiotu zamdwienia liczbie grup, w zaleznosci
od harmonogramu realizowanych zaje¢, wynikajgcego z preferenciji uczestnikéw

kursu.
e Projekt realizowany jest w okresie od paZzdziernika 2022 roku do korica wrzesénia

2023 roku.
e Uczestnikami zaje¢ bedy cudzoziemcy spetniajgcy warunki przynaleinosci do
grupy docelowej projektu, gdzie zdecydowana wiekszos¢ to osoby doroste.




Przewidywana czestotliwos¢ zajec¢ dla wiekszosci grup to 2 razy w tygodniu po 3
godziny lekcyjne, jednak dopuszcza sie zmiane czestotliwosci zajec.
Zajecia prowadzone beda w godz. 7.00 — 22.00.

e Zajecia w grupach prowadzone bedg na poziomach od Al do C1.

Liczebnosé grup nie powinna przekraczac 10 oséb.

Terminy zaje¢ bedg uzaleznione od preferencji uczestnikéw kursu.

Zajecia prowadzone beda w formule zdalnej lub stacjonarnej.

Zajecia w formule stacjonarnej realizowane beda na terenie Warszawy.

Zakres obowigzkow:

= prowadzenie zajec z jezyka polskiego jako obcego,

= systematyczne i rzetelne prowadzenie dokumentacji z prowadzonych zaje¢ w
oparciu o wzory przekazane przez koordynatora kurséw oraz metodyka kurséw,

= przygotowanie i uczestnictwo w wyjsciach kulturalnych,

" pomoc przy organizacji imprez i wydarzen projektowych np. Wieczory Narodéw,

=  wspétpraca z koordynatorem kurséw i metodykiem kursow przy dziataniach, w
ktdre zaangazowani sg beneficjenci projektu.

Termin obowigzywania umowy: kwiecien 2023 — wrzesien 2023

Liczba stanowisk: 3

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. cena 100 %
punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:

oferta z najnizszg ceng - 10 pkt
oferta z ceng zawartg w przedziale pomiedzy najnizszg a najwyiszg ceng - 5 pkt
oferta z najwyiszg ceng - 0 pkt

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);
2. Do oferty nalezy zatgczy¢ aktualne CV, z ktdérego wynikac¢ bedzie spetnienie
wymaganych kwalifikacji;
3. Oferta musi byc¢ sporzgdzona w jezyku polskim;
4. Oferta musi by¢ czytelna;
5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20 kwietnia 2023 roku do godz. 23.59.
- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il.
- w formie elektronicznej, skanu lub zdjecia poczty elektroniczng na adres
a.sajkowski@linguaemundi.pl
5. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ztozonq po terminie;
2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;
3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego;
6. Kandydaci ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY




Wybor ofert7/oferty zostanie dokonany na podstawie uz;;kanej liczby puhktéw
okreslonych w pkt. V ogtoszenia. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta lub
zostang wybrane oferty, ktéra/ktére otrzyma/otrzymaja najwyiszg liczbg punktéw.

Viil. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Adam Sajkowski — koordynator projektu,

tel. 22 654 22 18
e-mail: a.sajkowski@linguaemundi.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamoéwienia do wysokosci
50% wartosci zamowienia okreslonej w umowie z wykonawcg, zwigzanej ze zwiekszeniem
zakresu zamowienia (np. zwiekszenie liczby jednostek).
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwos$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemoiliwg do usuniecia
uniemozliwiajgca udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Nauki Jezykoéw Obcych

Linguae Mundi do zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoniczenia terminu sktadania ofert.

X. Fundacja Nauki Jezykéw Obcych Linguae Mundi wypetniajgc obowigzki informacyjne
towarzyszgce zbieraniu danych osobowych okreslone w art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r. zwane dalej
rozporzadzeniem, w zatgczeniu podaje Pani/Panu Klauzule informacyjng o przetwarzaniu
danych osobowych.

Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji mogg by¢ udostepniane przez
Fundacje Nauki Jezykéw Obcych Linguae Mundi w celu monitoringu, sprawozdawczosci i
audytu realizowanego projektu, wylgcznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia
powyiszych czynnosci lub ich przedstawicielom zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z p6in. zm.).

1. Administratorem jest Fundacja Nauki Jezykéw Obcych Linguae Mundi ul. Kopernika
17, 00-359 Warszawa.

2. Administrator nie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.

3.2 Administratorem mozna sie skontaktowac poprzez e-mail
a.sajkowski@linguaemundi.pl, pod adresem www.linguaemundi.pl, telefonicznie pod
numerem 22 654 22 18 lub pisemnie na adres siedziby Fundacji Nauki Jezykéw Obcych

Linguae Mundli.
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4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢, f
rozporzadzenia.

5. Odbiorcami danych osobowych beda, podmioty ktérym administrator powierzy
przetwarzanie danych osobowych.

6. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres wykonywania ustugi lub zgodny z
obowigzujgcg administratora kategorig archiwalng.

7. Osoba, od ktérej zbierane s3 jej dane osobowe ma prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych;

2) sprostowania swoich danych osobowych;

3) usuniecia swoich danych osobowych;

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;

6) przenoszenia swoich danych osobowych;

7) wniesienia w swoim imieniu skargi do organu nadzorczego.

8. Jezeli przetwarzanie danych osobowych dokonywane jest na podstawie zgody, -
cofniecia zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych moina dokonaé w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. Podstawg przetwarzania danych jest zgoda, wykonywanie umowy lub wymég

ustawowy.
10. Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia umowy lub swiadczenia ustugi

szkolen jezykowych.

11. Dane osobowe beda przetwarzane w formie papierowej i przy wykorzystaniu
systemoéw informatycznych oraz chronione bedg zgodnie z wymogami rozporzgdzenia.
12. Dane osobowe nie bedg:

1) profilowane;
2) przekazywane do parnstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowe;j.

Zatgczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamoéwieniu:
1. Formularz ofertowy,

Panor?fnik arzadu
06 kwietnia 2023 roku Adar kowski

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,

N

dziatajacej w imieniu zamawiajgcego)

-



